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Como usar este
manual

Este material de apoyo para el usuario de la metodologia SciELO tiene como
objetivo ayudarle a preparar, confeccionar, estandarizar y almacenar las paginas

secundarias o informativas de la revista.

En él se encuentran los siguientes tépicos:

e Procedimientos para preparar y almacenar las paginas
e Orientaciones para llenar los modelos o templates
¢ Instrucciones para transferir las paginas secundarias hacia el servidor

Asimismo, se encuentran los anexos de los modelos y una lista de los términos

usados en el cuerpo editorial.

VIl



1 Prefacio

1.1Sobre BIREME

Afio tras afio, BIREME cumple su mision como centro especializado en
informacion cientifica y técnica en salud para la region de América Latinay el
Caribe. Establecida en Brasil en 1967, con el nombre de Biblioteca Regional de
Medicina (que origino la sigla BIREME), atendi6 desde el inicio a la creciente
demanda de literatura cientifica actualizada por parte de los sistemas nacionales
de salud y las comunidades de investigadores, profesionales y estudiantes.
Posteriormente, en 1982, pasé a llamarse Centro Latinoamericano y del Caribe de
Informacién en Ciencias de la Salud, para mejor expresar sus funciones,
orientadas al fortalecimiento y ampliacion del flujo de informacion cientifica'y

técnica en salud en toda la region, pero conservé su sigla.

El trabajo en red, en base a la descentralizacion, orientado a desarrollar
capacidades locales, compartir recursos de informacién, desarrollar productos y
servicios cooperativos, elaborar metodologias comunes, siempre fue el
fundamento del trabajo de cooperacion técnica de BIREME. De esa forma el

centro se consolida como un modelo internacional que promueve la capacitacion
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de los profesionales de informacidon a nivel gerencial y técnico, para que adopten
los paradigmas de informacién y comunicacion que mejor atiendan a las
necesidades locales.

Los principales fundamentos que dan origen y soporte a la existencia de BIREME
son los siguientes:

e el acceso a la informacién cientifico-técnica en salud es esencial al desarrollo
de la salud;

¢ lanecesidad de desarrollar la capacidad de los paises de América Latinay el
Caribe de operar las fuentes de informacién cientifico-técnica en salud de
forma cooperativa y eficiente;

¢ lanecesidad de promover el uso y de responder a las demandas de informacion
cientifico-técnica en salud de los gobiernos, los sistemas de salud, las
instituciones de ensefianza e investigacion.
BIREME, como centro especializado de la Organizacion Panamericana de la Salud
(OPAS)/Organizacion Mundial de la Salud (OMS), coordina y realiza actividades
de cooperacién técnica en gestion de informacion y conocimiento cientifico, con el
proposito de fortalecer y ampliar el flujo de informacion cientifica en salud en
Brasil y en los demas paises de América Latinay el Caribe, como condicion
esencial para el desarrollo de la salud, incluyendo planificacion, gestion,

promocion, investigacion, educacion y atencion.

El convenio que fundamenta BIREME es renovado a cada cinco afos por los
miembros del Comité Asesor Nacional de la institucién (OPAS, Ministerio de la
Salud de Brasil, Ministerio de Educacion y Cultura de Brasil, Secretaria de Salud
del Estado de Sdo Paulo y Universidad Federal de S&o Paulo — Unifesp). Esta

ultima ofrece la infraestructura fisica necesaria al establecimiento de la institucion.

En 2004 la institucién asumié la responsabilidad de convertirse en una entidad
gue se basa en el conocimiento.

1.2La Biblioteca Virtual en Salud (BVS)

Con el surgimiento y consolidacién de la Internet como medio predominante de
informacion y comunicacion, el modelo de cooperacién técnica de BIREME
evolucion6 desde 1998 hacia la construccion y desarrollo de la Biblioteca Virtual
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en Salud (BVS) como espacio comun de convergencia del trabajo cooperativo de
productores, intermediarios y usuarios de informacion. La BVS promueve el
desarrollo de una red de fuentes de informacion cientifica y técnica con acceso
universal en la Internet. Por primera vez se abre la posibilidad real de acceso

equitativo a la informacién en salud.

BIREME tiene a la Biblioteca Virtual como modelo para la gestién de informacién
y conocimiento, lo que implica la cooperacion y convergencia de instituciones,
sistemas, redes e iniciativas de productores, intermediarios y usuarios en la
operacion de redes de fuentes de informacion locales, nacionales, regionales e

internacionales, privilegiando asi el acceso abierto y universal.

Actualmente, todos los paises de América Latinay el Caribe (Region) participan
directa o indirectamente en los productos y servicios cooperativos promovidos por
la BVS, lo que involucra a més de mil instituciones en mas de 30 paises.

La BVS es simulada en un espacio virtual de la Internet formada por la coleccion o
red de fuentes de informacion en salud de la Regién. Usuarios de distintos niveles
y localizacion pueden interactuar y navegar en el espacio de una o varias fuentes de
informacion, independientemente de su localizacion fisica. Las fuentes de
informacion son generadas, actualizadas, almacenadas y operadas en la Internet
por productores, integradores e intermediarios, de modo descentralizado,
obedeciendo a metodologias comunes para su integracién a la BVS.

La BVS organiza la informacion en una estructura que integra e interconecta bases
de datos referenciales, directorios de especialistas, eventos e instituciones,
catalogo de recursos de informacion disponibles en la Internet, colecciones de
textos completos con destaque para la coleccién SciELO (Scientific Electronic
Online) de revistas cientificas, servicios de diseminacion selectiva de informacion,
fuentes de informacion de apoyo a la educacién y la toma de decision, noticias,
listas de discusion y apoyo a comunidades virtuales. Por lo tanto, el espacio de la
BVS constituye una red dindmica de fuentes de informacién descentralizada a
partir de la cual se puede recuperar y extraer informacién y conocimiento para

subsidiar los procesos de decision en el area de la salud.

La Biblioteca Virtual en Salud es visualizada como la base distribuida del

conocimiento cientifico y técnico en salud registrado, organizado y almacenado en
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formato electrénico en los paises de la Regidn, accesible de forma universal en la

Internet de modo compatible con las bases internacionales.

1.3Sobre la Metodologia SciELO

El acceso adecuado y actualizado a la informacién cientifico técnica es esencial
para el desarrollo econémico y social, en especial para apoyar los procesos de toma
de decision en la planificacion, formulacion y aplicacién de politicas publicas o
para apoyar el desarrollo y la practica profesional. El resultado de la investigacion
cientifica es comunicado y validado principalmente a través de la publicacion en
revistas cientificas. Ese proceso es valido para los paises desarrollados o en
desarrollo. Sin embargo, las revistas cientificas de los paises en desarrollo
enfrentan graves barreras de distribucion y diseminacion, lo que limita el acceso y

el uso de la informacién cientifica generada localmente.

SciELO - Scientific Electronic Library Online (Biblioteca Cientifica Electronica en
Linea) es un modelo para la publicacion electronica cooperativa de revistas
cientificas en Internet. Especialmente desarrollado para responder a las
necesidades de la comunicacion cientifica en los paises en desarrollo y
particularmente de América Latinay el Caribe, el modelo proporciona una
solucion eficiente para asegurar la visibilidad y el acceso universal a su literatura
cientifica, contribuyendo para la superacion del fenémeno conocido como "ciencia
perdida”. Ademas, el Modelo SciELO contiene procedimientos integrados para la
medida del uso y del impacto de las revistas cientificas.

El Modelo SciELO es el producto de la cooperacion entre FAPESP (la Fundacion
de Apoyo a la Investigacion del Estado de Sdo Paulo) <http://www.fapesp.br>,

BIREME (Centro Latinoamericano y del Caribe de Informacion en Ciencias de la

Salud) <http://www.bireme.br>, asi como instituciones nacionales e

internacionales relacionadas con la comunicacién cientifica y editores cientificos.
Un proyecto piloto, envolviendo 10 revistas brasilefias de diferentes areas del
conocimiento, fue llevado a cabo con éxito entre Marzo de 1997 y Mayo de 1998,
con el desarrollo y la evaluacion de una metodologia adecuada para la publicacién
electronica en Internet. Desde Junio de 1998 el proyecto opera regularmente,
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incorporando nuevos titulos de revistas y expandiendo su operacion para otros
paises. A partir de 2002, el Proyecto conta con el apoyo del CNPq (Conselho

Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico) <http://www.cnpg.br>.

El Modelo SciELO contiene tres componentes:

El primer componente es la Metodologia SciELO, que permite la publicacién
electrénica de ediciones completas de las revistas cientificas, la organizacion de
bases de datos bibliogréaficas y de textos completos, recuperacion de textos por su
contenido, la preservacion de archivos electronicos y la produccion de indicadores
estadisticos de uso y impacto de la literatura cientifica. La metodologia también
incluye criterios de evaluacion de revistas, basado en los estandares
internacionales de comunicacién cientifica. Los textos completos son enriquecidos
dindmicamente con enlaces de hipertexto con bases de datos nacionales y
internacionales, como por ejemplo, LILACSy MEDLINE.

El segundo componente del Modelo SciELO es la aplicacion de la Metodologia
SciELO en la operacion de sitios web de colecciones de revistas electronicas. El
Modelo SciELO favorece la operacion de sitios nacionales y también de sitios
tematicos. La aplicacién pionera es el sitio SCiELO Brasil

<http://www.scielo.br>. También estan en operacién aplicaciones en Chile

<http://www.scielo.cl>y en Cuba <http://www.scielo.sld.cu>. Otros paises

estan evaluando o estén recibiendo entrenamiento en la Metodologia SciELO.
SciELO Salud Publica <http://www.scielosp.org>, una biblioteca tematica

regional que cubre el area de Salud Publica con revistas cientificas de la América
Latina y Espafia — fue lanzada en Diciembre de 1999. Un portal para integrar y

proveer acceso a la red de sitios SCiELO es operado en <http://www.scielo.org>.

El tercer componente del Modelo es el desarrollo de alianzas entre los actores
nacionales e internacionales de la comunicacion cientifica - autores, editores,
instituciones cientificas y tecnoldgicas, agencias de apoyo, universidades,
bibliotecas, centros de informacién cientifica y tecnolégica etc, con el objetivo de
diseminar, perfeccionar y mantener el Modelo SciELO. La operacion de la red
SciELO se basa fuertemente en infraestructuras nacionales, lo que contribuye para
garantizar su futura sostenibilidad.
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El éxito en el desarrollo de la red SciELO de revistas cientificas de América Latina
y el Caribe en los préximos afios contribuira para que la informacion cientifica
generada localmente quede rapidamente disponible, lo que contribuiré para el
aumento del uso de la informacién cientifica y técnica en el proceso de toma de

decision en los diferentes niveles.



2 Introduccion

Las paginas secundarias o complementares contienen informaciones referentes al
cuerpo editorial, al historial, a la firma de la version impresa de la revistay a las
instrucciones a los autores, estando disponibles en los tres idiomas de la
metodologia SciELO: portugués, espafiol e inglés.

Estas paginas estaticas en HTML pueden ser actualizadas a cualquier momento,
pues independen del procesamiento de las bases de datos. Las actualizaciones son
realizadas de acuerdo con las solicitudes hechas por los editores de las revistas.

Ademas de las paginas secundarias o paginas estaticas, existe la pagina principal
de la revista que trae informaciones esenciales para su identificacion, como el
numero de ISSN, misidn, titulo, logotipo, direccion, correo electrénico y el nombre
de la institucidon que posee los derechos de autor. Tales informaciones provienen
de la Title Menager y, por lo tanto, las alteraciones quedan a disposicion en la
pagina principal de la revista asi que se realiza el procesamiento de las bases de
datos.

Title Manager es un programa que sirve para
insertar las informaciones de la coleccion de las
revistas.
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Este manual tiene por objetivo orientar en la elaboracién y actualizacién de las

paginas secundarias o paginas estaticas de las revistas de la coleccion SciELO.



3 Obtencidon de las
Informaciones

En primer lugar, es necesario localizar y reunir las informaciones que serviran de
contenido para las paginas secundarias. Las informaciones deberan ser enviadas
por el editor (source), pero también pueden ser recuperadas directamente en la
revista impresa o capturadas en el sitio web de la revista en Internet.

Son los archivos electronicos originales enviados
I por el editor, antes del proceso de preparacion

y/0 conversion de los archivos para colocarlos a
[ disposicion en el sitio web de SciELO.




4 Archivo de las
Informaciones

Las informaciones que seran utilizadas para la elaboracién de las paginas

secundarias ceberan ser almacenadas en:

Para Red SciELO - C:\scielo\serial\acronimo\info

Siempre que una revista pasa a ser publicada en
SciELO, recibe un acrénimo que la identifica en la
- coleccion.

Para SciELO Brasil — X:\fbpe\periodicos\acrénimo\info

10



5 Verificacion de las

Informaciones

Para la elaboracion de las paginas secundarias, son necesarias las siguientes

informaciones en los idiomas portugués, espafiol e inglés:

Titulo completo de la revista* °

ISSN (nUmero y version)* °

Logotipo de la revista* °

Mision de la revista °

Areas de interés de la revista

Historial

Periodicidad °

Titulo abreviado °

Titulo 1SO abreviado °

Informaciones adicionales

Fuentes de indexacion

Copyright

Financiadotes

Cuerpo editorial °

Instrucciones a los autores °

Instrucciones para firma °

Direccién, teléfono, fax y e-mail °

*igual en los tres idiomas

° informaciones obligatorias

11



6 Directorio local

Para el desarrollo de las paginas secundarias, es necesario crear un directorio local
(Fig. 1) cuyo nombre es el acrénimo de la revista. Es recomendable reproducir la
estructura de las paginas conforme aparecen en el servidor, lo que facilita la
transferencia de los archivos, principalmente en el caso de utilizar un

administrador de sitios, como el Dreamweaver.

Copiar en el directorio creado los archivos templates de las paginas secundarias
disponibles en:

Para Red SciELO - C:\scielo\serial\Templates\paginas
Para SciELO Brasil - X:\fbpe\SciELO.br\Templates\paginas

En este directorio se encontraran los siguientes archivos:

Nombre del archivo | Contenido Idioma
eaboutj.htm Acerca de esta revista Espafiol
eedboard.htm Cuerpo editorial Espaiiol
einstruc.htm Instrucciones a los autores Espafiol
esubscrp.htm Subscripcién Espafiol
iaboutj.htm About the journal Inglés
iedboard.htm Editorial board Inglés
iinstruc.htm Instructions to authors Inglés
isubscrp.htm Subscription Inglés
paboutj.htm Sobre esta revista Portugués

12
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Directorio local

Nombre del archivo | Contenido Idioma

pedboard.htm Corpo editorial Portugués
pinstruc.htm Instrucdes aos autores Portugués
psubscrp.htm Assinaturas Portugués

Folders

x

I ame

EI.:] zites

= htd

50

Elf:l Sielo.br
-] bases

acE

imq
reviztaz

CI aabc
-] abb
- abe
-{_7 ahem
-{_1 abrvz

&

-7 ach
-3 ag
{23 anp
CI habt
-] coedes

@ eaboty. htm
@ eedboard. htm
@ einztric, htm
@ ezubzorp.htm
@ iabout. hitrn
@ iedboard. ktm
@ lingtruc. khtm
@ izubscrp hitrm
@ pabouty. hitm
@ pedboard. htm
@ pirztrac, hitm
@ pzubzcrp.htm

Fig. 1 — Estructura del directorio local
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7 ldioma de las
Informaciones

En caso de que estén faltando las informaciones necesarias para la elaboracién de
las paginas secundarias en alguno de los idiomas, se debe poner un mensaje
notificando que la informacién todavia no esté disponible. Los templates
conteniendo mensaje informativo son "emessage.htm" (espafol), "imessage.htm™

(inglés) y "pmessage.htm" (portugués), pudiendo ser encontrados en:
Para Red SciELO - C:\scielo\serial\Templates\mensagens

Para SciELO Brasil - X:\fope\SciELO.br\Templates\mensagens

&N Exploring - X:\fbpe\SciELO_brATemplatesimenzagens

J File  Edit “iew Go Favortez Tool:  Help

J Addiezs II:I HoAfbpehSciELD brhT emplateshmensagens

“ . o= [ b= X

Back FEariaard Up kMap Drive Dizconnest
Folderz x M ame
N EH:I Templates ;I @ emezzage. him

@ imezzage. htm
@ pmezzage.htm

Fig. 2 — Directorio template
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Cabe destacar que los mensajes pueden ser utilizados para cualquiera de las
paginas secundarias faltantes en el idioma respectivo, debiendo recibir el nombre
del archivo faltante. Por ejemplo, una revista que no posea informaciones en el
idioma inglés, utilizara el archivo "imessage.htm" para la elaboracién de las cuatro
paginas secundarias. El template seré copiado al directorio correspondiente de la
revistay renombrado como: "iaboutj.htm", "iedboard.htm", "iinstruc.htm" y

"isubscrp.htm". El titulo de la pagina de mensaje no necesita ser alterado.

. Mencspems da ievicia - Helscape

Fis Ecl Wiew Lo Commurcsler Help

- f_niﬁ}mamﬁ::sﬁw'l ‘!T

Hack Seaich  Nebwape Shap
,_t'-ﬂn;ll,m'l.p F chlbnnjrllp #lwama scinlo brfepvistas/pazd pinestuc him :j f‘,j"‘n'\‘ld't Feglated
Titulo de la
Zct MEMNSAGEM DA REVISTA
pagina ‘~'rn|/'?l
P Al
Informacio ainda naa disponivel. Favar ratornar em brave
g consultar a versio da revists em ingliks
[woltar]

Fig. 3 — Pagina "Mensaje de la revista"

Verificar con el editor de la revista si las informaciones no disponibles pueden ser

enviadas. En caso de que no sea posible, mandar el material para traduccion.
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8 Instrucciones para el
llenado de los Templates

Insertar las informaciones sobre la revista en las respectivas paginas, de acuerdo
con la estructura sugerida en los templates. Es posible que no todos los topicos
sugeridos posean contenido correspondiente. En caso de que haya informaciones
adicionales, ademas de las que constan en el template, hay que incluirlas donde
sea mas adecuado. Para mayores informaciones sobre el contenido de las paginas

secundarias, véase Anexos.

A continuacion, vea algunos de los campos que forman una pagina secundaria
(Fig. 4).
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Manual para Creacion y Actualizacion de las Paginas Secundaria
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Fig. 4 — Campos de la pagina
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8.1Titulos de las paginas secundarias

Debe estar en el idioma correspondiente y es formado por el titulo abreviado de la
revista y el titulo de la pagina.

Ej.:

Acta Cir. Bras. - Sobre esta revista

Acta Cir. Bras. - About this journal
Acta Cir. Bras. - Acerca de esta revista
Acta Cir. Bras. - Corpo editorial

Acta Cir. Bras. - Editorial board

Acta Cir. Bras. - Cuerpo editorial

Acta Cir. Bras. - Instrucdes aos autores
Acta Cir. Bras. - Instructions to authors
Acta Cir. Bras. - Instrucciones a los autores
Acta Cir. Bras. - Assinaturas

Acta Cir. Bras. - Subscription

Acta Cir. Bras. - Subscripcion

8.2Logotipo de la revista

Verifique si las dimensiones de las imagenes estan de acuerdo con los estandares
listados a continuacion:

Tamafio méximo de la imagen plogo.gif

height = 150 pixeles

width = 200 pixeles

Tamafio méximo de la imagen glogo.gif

height = 350 pixeles

width = 300 pixeles

Las imagenes estan en el directorio C:\scielo\web\htdocs\img\revistas\acronimo.

Donde acrénimo es la sigla que identifica el titulo de la revista en SciELO.

Si después de la transferencia de las paginas secundarias al servidor las imagenes
no estan apareciendo, certifiquese de que las mismas fueron transferidas al

servidor.
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8.3Enlaces a la pagina principal de la revista a
partir de las paginas secundarias

El enlace a la pagina principal que esta activo en el logotipo de la revistay en la
palabra "[Home]" del menu inferior de cada pagina es un script, cuyas variables
son el ISSN de la revista (pid=) y el idioma (Ing=) de la interfaz. Estas variables
deben ser llenadas con los respectivos datos de la revista.

=

Interfaz en portugues
iscielo php?script=sci_serialgg@=0102-8650& ng=pt&mm=iso

Interfaz en espafol
vscielo. php?script=sci_serial@Qd=0102-8650& ng=es&nrdFiso

Interfaz en ingles
‘scielo.php?script=sci_serial Id:D1D2—BE5D&|Hg:E@iSD

Los enlaces s6lo van a funcionar después de incluir la revista en el sitio web
SciELO. Si después de la transferencia de las paginas al servidor, los enlaces no
estén funcionando, verifique se los datos de ISSN e idioma fueron llenados

correctamente.

8.4Version del ISSN

Informe el nimero del ISSN y su version, impresa o en linea. Si posee el ISSN en
las dos versiones, ambos podran ser incluidos en las paginas secundarias.

Ej.:
ISSN 0102-8839
version impresa

ISSN 0717-6333 printed version
ISSN 0365-2807 online version

ISSN 0100-8839
versao online
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8.5Enlaces del menu superior

Verifique si los titulos de los enlaces en la parte superior de las paginas
corresponden a los titulos de los topicos hacia donde remiten y si los enlaces estan

funcionando.

8.6Contenido de las paginas

A continuacion, consideraciones relevantes para la inclusion de los contenidos en

los templates de las paginas secundarias.

8.6.1 Titulo de la revista

Todas las apariciones del titulo de la revista, en el texto de las paginas secundarias,
deberan estar en negrilla, no habra variacion en el color estandar de la fuente

(automatic).

8.6.2 Subitems en el cuerpo texto

Los subitems existentes en el cuerpo del texto pueden ser marcados en negrilla.
Ej.:
Normas para presentacién de trabajos

Los trabajos sometidos a la revista deben ser enviados:

en dos ejemplares impresos, con paginas numeradas, dos de ellas sin ninguna informacion
que identifique la autoria. En hoja a parte, debe haber un titulo en portugués y uno en
inglés, ademas de la direccién completa, con teléfono, fax y e-mail del autor, asi como la
informacion del rea en que se encuadra el trabajo. Los nombres de los autores, con el
apellido principal en mayusculas, deben ser seguidos de la filiacion por extenso;

en disquete, digitados en programa Word for Windows reciente, sin ninguna formatacion
ademas de parrafo; en el disquete se debe pegar una etiqueta conteniendo el nombre del(de
la) autor(a), el titulo del trabajo y el programa utilizado. El disquete no sera devuelto al(a la)
autor(a), que debe guardar su archivo para eventuales modificaciones sugeridas por los
encargados de dar su parecer.
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Notas

Deben ser digitadas en el pie de pagina, numeradas a partir de 1. Si hay nota en el titulo, ésa
recibe asterisco y no numeracion. Las notas no deben ser utilizadas para referencia
bibliografica. Las referencias deben ser hechas en el cuerpo del trabajo segun el ejemplo:
...como dice Chomsky (1995:152)...; referencias después de citacion: ...(Chomsky 1995:152);
en el caso de paréfrasis (cf.: Chomsky 1995:152). Nunca usar idem o idem, ibidem.

Enfasis: usar italico, no subrayar.

llustraciones

Tablas, gréficos, dibujos, cuadros y arboles deben ser encaminados, también por separado,
en version impresa, lista para ser fotografiada, en laser/ inyeccion de tinta o tinta nanquin.
Deben ser numerados y tener titulo. S6lo las iniciales del titulo deben estar en mayusculas.

Abstract/ Resumen

Dactilografiados en italico, precedidos de la palabra ABSTRACT: o RESUMEN:, en dos
versiones de aproximadamente 100 palabras, una en inglés y una en portugués. Se
recomienda que sean revisados por hablantes nativos de los respectivos idiomas. Los
ABSTRACTS y RESUMENES deben ser seguidos de tres palabras claves/key words, en
aquel idioma, precedidos del término Key words o Palabras Claves.

8.6.3 Enlaces contenidos en los textos de las paginas

secundarias

Los enlaces para las instituciones relacionadas con la revista deben estar a
disposicion en el primer aparecimiento del nombre de la institucion en cada una

de las paginas secundarias.

Verifique si los enlaces externos contenidos en el cuerpo del texto estan
funcionando. Se debe dejar la palabra con el enlace y no escribir la URL.

Ei.
Lz Rewvista de Seociclogia y Pelitica ez una publicacidon semestral del area de Ciencia Palitica del
Departamento de Ciencias Sociales de la Universidad Federal de Parana.

!

I/”'ﬁ-ttp:a’a‘unuﬂn'«.iw.humanas.ufp r.br/ dec_i-shﬁ?“m.,
( )

Se recomienda crear enlaces para las demas paginas secundarias cuando en el

cuerpo del texto aparezcan informaciones contenidas en otras paginas, no siendo
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necesario repetir los datos. En el siguiente ejemplo, en la palabra "Editores" se
cred un enlace para el archivo "pedboard.htm™

Ej.:

La Hevista se dedica a la publicacidn de trabajos
originales sobre investigacidn experimental, tedrica y
simulacion  relativas &  procesos, estructura ¥
propiedades de materiales.

e aceptan apaortes originales (Arficulos y Cartas). Los
articulos de revision dependen de la invitacidn de los
Editares.

El envio de articulos para publicacidn implica qd
trabajo no fue publicado anteriormente, que no esta
siendo presentado para publicacidn en otra revista, y
gue no serd publicado en otro lugar, en la misma forma,
sin la autorizacidn por escrito de los Editores,

Enlace para
pedhoard.htm

8.6.4 Aparecimiento de la direccion en el cuerpo

del texto

En el momento de la elaboracion de las paginas secundarias — principalmente
"Instrucciones para los autores" y "Firmas" — verificar si existe en el cuerpo del
texto la mencién de la direccion de envio del material y/o contacto de la revista. Se
debe suprimir esta informacién y sustituirla por la expresion en "endere¢o abaixo",
"address bellow", "direccién abajo", de acuerdo con el idioma de la pagina con un
enlace para la direccion en el pie de pagina.

8.6.5 Marcadores (bullets)

Los textos que presentan marcadores — como, por ejemplo, en el cuerpo editorial,
fuentes de indexacion, entre otros — deberan ser presentados sin espacio entre los
datos.

Ej.:

Consejo editorial
Ana Maria Silva (Universidad Federal de Pelotas, Pelotas, RS)
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Carlos Alberto de Nogueira (Universidad de Brasilia, Brasilia, DF)

Carlos César Santos (Pontificia Universidad Catdlica do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, RS)
Se debe poner siempre el nombre de la institucion de origen de los miembros del
Cuerpo Editorial del periddico, pudiendo incluirse también la ciudad y/o estado
y/0 pais. Si existe la sigla y el nombre por extenso de la institucién, dar preferencia

al nombre por extenso.

Se puede incluir en los nombres de los miembros del Cuerpo Editorial un enlace

para sus correos electrénicos o sitios web personales.
Ej.:

Editores cientificos

e Catlos Guilherme Damasceno Pereira (Universidad de S&o Paulo, Piracicaba, Brasil)
e Francisco de Assis Filho (Universidad de S&o Paulo, Piracicaba, Brasil)

e Gerhard Bandel (Universidad de S&a0 Paulo, Piracicaba, Brasil)

e Priscila Andrade (Universidad de S4o0 Paulo, Piracicaba, Brasil)

BN

mailto: priscila@carpa.ciagriusp.br

8.6.6 Patrocinadores de los periodicos

Se pueden incluir las logomarcas de los patrocinadores en las paginas secundarias,
en el item "Patrocinadores" en las paginas "Sobre esta revista", "About the journal”
y "Acerca de esta revista".

Se debe colocar el nombre de la institucion por extenso, seguido de guién (-) y su
abreviatura. Enlaces que remiten al sitio de las instituciones son puestos tanto en
la abreviatura, como en la imagen de la misma. A continuacion de los textos " A

publicacéo recebe financiamento de:", "La publicacién de la revista es financiada
por:", "The publication of this journal is financiallys supported by:" — de acuerdo
con el idioma de la interfaz — inserir el nombre de las instituciones, diagramadas

con marcadores.
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Para SciELO Brasil

Los logotipos mas utilizados por los periédicos brasilefios deben contener la

siguiente direccion de imagen, no es necesario transferirlas al servidor.
CNPq = \img\revistas\cnpg50.gif
QA cnPg

Canseilio Macional do Desoakal
Clanfifoo & Tecmobdgico & 7

[ Tl
..h_' MU

CNPq + MCT + FINEP = \img\revistas\logol.jpg

Programa de Apoio a Publicagdes Cientificas

MCT @ envpg Elener

FAPESP = \fbpe\img\revistas\fapesp.gif

USP = \fbpe\img\revistas\usp.gif

ST

8.6.7 Enlaces del menu inferior hacia otras paginas

Los enlaces deben remitir a las paginas correctas de la interfaz en el idioma
correspondiente.

Estando en la pagina pabout.htm, el pie de pagina contendra los siguientes
datos:
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[Hame] [Cuerpo editarial] [Instrucciones a los autores] [Firmas]

pedhoard.htm

Note que no existe el enlace para el item [Sobre la revista]. Ese estara

Yerificar el ISSH
v el idioma de la

interfaz

disponible sdlo en las otras paginas.

pabout. htm

8.6.8 Pie de pagina

Se debera poner en el pie de pagina de las paginas secundarias, el copyright y los
datos referentes al contacto de la revista. Los datos de teléfono, fax y e-mail
pueden ocurrir mas de una vez.

© 2002-2003 Revista de Sociologia y Politica

R. General Carneiro, 460, sl. 904

80060-150 Curitiba PR Brasil
Tel./Fax: +55 41 360-5093

Mail

contato@revistasociologiaepolitica.org.br

8.6.8.1 Copyright

Afo en que la revista es publicada en el sitio SCIELO y la pagina es producida,
seguido del nombre del poseedor de los derechos de autor de la revista. A cada
cambio de afio se aumenta el afio correspondiente, manteniendo el afio inicial de
publicacion en la base SciELO. Dar preferencia al nombre por extenso de la
institucién que posee los derechos de autor.
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Ej.: Revista que forma parte de la coleccion SciELO a partir de 1997 hasta el afio
vigente de 2003.

© 1997-2003 Instituto Universitario de Investigacion de Rio de Janeiro

Cuando el poseedor de los derechos de autor del periddico esté constituido por
divisiones de una Institucion, se debe poner primero el nombre de la division y
después el de la Institucién, segin ejemplo:

© 2000-2003 Facultad de Odontologia de la Universidad de Sao Paulo

No debe contener informaciones adicionales, como por ejemplo la expresion "All
rights reserved", entre otros.

8.6.8.2 Direccion

En caso de que exista mas de una direccion para contacto de la revista, confirme
con el editor responsable la direccion que debera ser publicada en las paginas
secundarias de la revista. Si es necesario especificar a que institucion pertenece la
direccion definida para comunicacion, se puede poner el nombre de la institucién
— diferente del poseedor de los derechos de autor — antes de la direccion.

Ej.:

© 2002 Sociedad Entomolégica de Brasil
IAPAR — Area de Proteccion de Planta
Casilla de Correo 481

86001-970 Londrina PR Brasil

8.6.8.2.1 ParaRed SciELO

Se sugiere que la direccion sea colocada de acuerdo con la realidad de cada pais, lo
gue no impide que los paises de la Red adopten el estdndar establecido para
SciELO Brasil. Lo importante es mantener en todas las paginas el modelo de
direccion definido.

8.6.8.2.2 Para SciELO Brasil
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Los datos de la direccién de la revista deberdn aparecer segun la siguiente orden.
No es necesario poner guiones entre los campos, excepto en el Codigo Postal
[CEP].

Direccién, Numero, Complementos, Barrio
Casilla de Correo [Caixa Postal]
CEP Ciudad UF Pais

R. 1 de Agosto, 550, ¢j. 230 Vila Agua Funda
Caixa Postal 230
04157-050 Sé&o Paulo SP Brasil

Utilizar siempre la abreviatura para los diferentes tipos de direccién, tales como:

Direccion Abreviatura
Alameda Al.

Avenida Av.

Plaza [Praca] Pc.

Ladera Lad.

Calle [Rua] R.

Calle transversal [Travessa] | Trav.
Viaducto Vd.

Los nombres de las calles no son abreviados, incluso nombres referentes a cargos,
titulos, Santos, entre otros.

Ej.:

R. Brigadeiro Faria Lima

Al. Santa In4cia

Av. General Jardim

Los complementos de la direccion deben aparecer abreviados, de acuerdo con la

siguiente tabla:

Direccion Abreviatura Ejemplos
Piso [andar] And. 14. and.
Bloque bl. bl. 22
Conjunto conj. cj. 316
Sala sl. sl.5

La indicacion del nombre del barrio no es obligatoria. Si existe, es insertada de
acuerdo con el modelo citado.

No inserir la palabra CEP antes del cédigo postal. Para el item casilla de correo
[caixa postal] se defini6 utilizar la expresion "Caixa Postal" seguida del nimero, y
no "CP".

La grafia del pais sera de acuerdo con el idioma de interfaz.
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Ej.:
Brasil — en portugués y espafiol

Brazil — en inglés

8.6.8.3 Teléfono

El estandar para numeros de teléfono y fax es precederlos de la abreviacion
"Telef.:" 0 "Fax:", utilizar el signo de adicion (+) para el codigo del pais, seguido
del codigo de la ciudad, estando los nimeros de teléfono y/o fax separados por
guion (-).

Ej.:

Telef.: +55 11 555-1234
Fax: +55 11 555-3214

Si el nimero de teléfono y fax es el mismo, deben estar en la misma linea.
Ej.:
Telef./Fax: +55 11 565-1894

Los teléfonos internos [ramais] son identificados por la letra r. y extensiones por
ext.

8.6.8.4 Correo Electronico

Se debe insertar el(los) correo(s) electrénico(s) de contacto(s) de la revista.

Los enlaces que remiten al correo electronico (mailto:) son colocados tanto en la
imagen estandar de correo electronico, como en la indicacion del correo

electrénico propiamente dicho, no siendo necesario poner la palabra e-mail.

Ej.:

:"‘LI il - mailto:revistag@bireme.br

revistai@hbirerm e, br
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Para SciELO Brasil y Red SciELO el archivo
estandar de la imagen de correo electrénico esté
disponible en \img\revistas\e-mailt.gif.
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9 Transferencia de las
paginas secundarias al
servidor

Al terminar, transferir las paginas al servidor a fin de realizar la verificacion.

La transferencia de los archivos al servidor puede

ser hecha utilizando diversos softwares

destinados a esta finalidad, tales como
Dreamweaver, FTP 32, FTP Commander, entre

|
otros.

Para Red SciELO

En caso de que no se utilice un servidor local, transferir las cuatro paginas listas al
servidor oficial SCIELO y verificar los datos (contenido, enlaces, diagramacion,
etc.). Si existe algun problema, hacer las correcciones necesarias y transferir
nuevamente la(s) pagina(s) secundaria(s) alterada(s) al servidor.

Para SciELO Brasil

Transferir las paginas listas al servidor local (PPE-PROC) y hacer la verificacion
(contenido, enlaces, diagramacion, etc.). Si existe algun problema, hacer las
correcciones necesarias y transferir nuevamente la(s) pagina(s) secundaria(s)
alterada(s) al servidor.

Ej.: F:\scielo\web\htdocs\revistas\acronimo
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Creacion y Actualizacion de las Paginas Transferencia de las paginas secundarias al
Secundarias servidor

Finalizadas las correcciones, transferir la(s) pagina(s) al servidor oficial SCIELO
Brasil y/o SciELO Salud Publica, segun sea el caso.

No hay que olvidar que, ademas del servidor local (F), las paginas deben ser
copiadas a X, lugar también destinado al backup.

Ej.: X:\fbpe\ SciELO.SP\acronimo
Vs.:\fbpe\ SciELO.br\acrénimo

Se recomienda que las verificaciones de las paginas secundarias SIEMPRE sean
hechas en el navegador Netscape, pues existe mayor posibilidad de indicar las
fallas en el c6digo HTML.
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11 Glosario

Afiliacion. Institucion a la que pertenece un autor o a la cual se

encuentra subordinado.

Analitica. Parte de un documento, como articulo de periddico o

capitulo de libro.

Aplicacion. Programa utilizado para ejecutar tareas destinadas a
una aplicacion, como creacion o edicion de textos, dibujos,
diagramacion etc. Ej.: procesador de textos, gerenciador de banco
de datos, navegador de internet etc.

Area tematica. Agrupacion especifica de informacién sobre el
asunto de una BVS cuya funcion es la de permitir al usuario la

navegacion por tépicos.

Archivo. En computacion, un conjunto de datos que se puede
grabar en algun dispositivo de almacenamiento. Los archivos de
datos son creados por aplicaciones, como por ejemplo un
procesador de textos.
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Backup. Procedimiento em el que uno o més archivos y/o
directorios son duplicados para otro dispositivo de almacenamiento
(cinta o disco), para producir uma copia de seguridad, que puede
restaurarse en el caso de que algun dato sea borrado

accidentalmemnte o si ocurrié dafio fisico de los datos originales.

Base de datos. Coleccion de datos estructurados para que sea
posible acceder a ellos y manipularlos facilmente. Es formada por
unidades denominadas registros, cuyos diversos atributos son
representados por campos. Por ejemplo, en un archivo "catastro de
clientes", cada cliente representa un registro, que posee varios
campos, como "NOMBRE", "CODIGO DEL CLIENTE", "TELEFONO" etc.

Bases de datos bibliografica. Version electronica de un catalogo o

indice bibliografico.

Browser. Navegador de paginas de la internet, como el Internet

Explorer y el Netscape Navigator.
Campo. Ver Base de datos.

Centro Cooperante. Institucion participante de la BVS y/o

contribuyente de registros bibliograficos con Bireme.

Centro especializado. Institucion especializada en determinado

asunto del area de la salud.

CGl. Es un padrén para conectar aplicaciones externas con los

servidores de informacion, como el HTTP o servidores del Web.

Cita. Trozo de autoria de tercero mencionado entre comillas en una

obra, con indicacién del autor.

Comité Editorial. Grupo de profesionales y especialistas del area de

publicacion de un periédico, cuyo objetivo es establecer normas y
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convenciones editoriales y evaluar las contribuciones recibidas por

la publicacién con la finalidad de garantizar un patron de calidad.

= Cooperacion técnica. Intercambio entre paises en desarrollo, o
entre ellos y los paises desarrollados, para colaborar entre ellos en
determinados sectores, como el intercambio de expertos y
docentes, creacion o trasferencia de tecnologia, intercambio de

informacion y experiencias para mejorar las condiciones sanitarias.

= DeCS Server. Aplicacién desarrollada por Bireme en lenguaje
IsisScript para gestionar la base de datos de descriptores en salud
(DeCS).

B Descripcion Bibliografica. Descripcion de un item bibliografico por

medio de atributos como autoria, titulo, edicién, dimensiones etc.

= Descriptor. Representa un concepto que se acepta en un

vocabulario controlado (como un tesauro).

= DTD SciELO. Describe la estructura del articulo y otros textos del
periodico cientifico, identificando y definiendo de forma necesaria
su estructura y el componente bibliografico de los elementos, el
contexto en donde aparecen, su obligatoriedade y sus atributos . El
DTD se utiliza para la descripcién y el tratamiento automatizado de
textos.

= Estilo. Elemento que define la forma de un caréacter, un conjunto
de caracteres o parrafo para fines de visualizacion o impresion. Ver

también modelo.

® Hoja de estilos. Archivo que contiene toda la definicion de estilos

de una publicacién. Ver también modelo.
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Formato electrénico. Cualquier forma de almacenamiento,
recuperacion y presentacion de informacién pasible de transmision

online o grabacién en medios magnéticos u opticos.

Formato ISO (de archivo). Patrén establecido por la ISO para

intercambio de datos entre instituciones, redes y usuarios.

Formato LILACS. Formato de descripcion bibliografica establecido
por BIREME, basado en la UNISIST Reference Manual for Machine-

readable Bibliographic Descriptions.

Glosario. Vocabulario de uso especifico o controlado, utilizado en
publicaciones para dilucidar el significado de términos poco

usados, técnicos o restrictos.

Guia. Define los procesos necesarios a la produccion de una fuente

de informacidn o fases de una metodologia.

Grupo Vancouver. Fue creado en 1978 para la elaboracion de
articulos, incluyendo las normas para las referencias bibliograficas.

Y tenia el apoyo de la Biblioteca Nacional.

Indexacion. Procedimiento de identificar y describir el contenido de
un documento con términos que representan los temas
correspondientes a ese documento, con el objetivo de recuperarlo

posteriormente.

Manual. Conjunto de pasos y operaciones, automaticos o manuales,
necesarios para instruirlo al usuario en determinado proceso de uso

de una aplicacion, programa o metodologia.

Metodologia. Conjunto de normas y convenciones utilizadas con la
finalidade de estandarizar un proceso o la produccién de una

fuente de informacioén.
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= Modelo o template. Archivo que contiene a definicién bésica del
tipo de documento que se pretende utilizar, conteniendo estilos,
textos predefinidos etc.

= PDF. Formato de archivo desarrollado por la empresa Adobe cuya
funcién es mantener, en medio digital y de la forma més fiel
posible, el formato de presentacién de un documento concibido

para impresion.

= Produccién cientifica. Comparacion (reunién y analisis) de toda
literatura acerca de un tema o un autor especifico para fines de

analisis usualmente cuantitativa.

®  Pubmed. Servicio de la biblioteca nacional de la medicina que
incluye 15 millones de citaciones de MEDLINE y otras revistas de la
ciencia de la vida para los articulos biomédicos desde o ano de
1950 PubMed incluye acoplamientos a los articulos completos del

texto y a otros recursos relacionados.
B Registro. Ver Base de datos.

® SGML. Utilizado para la definicion de lenguaje de marcacion de
textos electrénicos, permitiendo el intercambio y la distribucion de
documentos en los mas variados formatos, a partir de una misma

fuente de datos.
= Stylesheet. Ver hoja de estilos.
® Template. Ver modelo.

® URL. Patron definido para direccionamiento de contenidos de datos
via protocolo TCP/IP. Los navegadores de internet utilizan la URL

para acceder a paginas en la web.
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Vocabulario controlado o estructurado. Coleccién de términos
relacionados, organizados segun una metodologia, con el proposito

de facilitar el acceso a informacion con ellos indizada.

XML. Lenguaje creado para permitir acomodacién de datos de
forma estructurada y jerarquica, facilitando la comunicacion de

datos entre sistemas y plataformas diferentes.
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paginas secundarias (portugues,
Inglés, espanol)

En portugueés
Template "Sobre esta Revista"

SOBRE ESTA REVISTA
N{T lﬂ (} Informacdes basicas
d

Fontes de indexacao

ISSN 0000-0000
versao online ou versao

impressa M

Patrocinadores

Informacdes basicas
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Secundarias secundarias (portugués, inglés, espafol)

Texto que poderéa conter informagdes sobre titulo completo da
revista, editor, objetivos, areas de interesse, historico,
periodicidade, titulo abreviado da revista e outros dados
pertinentes.

A abreviatura de seu titulo é titulo abreviado da revista, que
deve ser usada em bibliografias, notas de rodapé e em
referéncias e legendas bibliograficas.

Fontes de indexacéo

Os artigos publicados em titulo completo da revista séao
indexados ou resumidos por:

Nome da base de dados onde a revista é indexada -
sigla

Copyright

Informacgéo de copyright: nome do detentor dos direitos, politica
da revista a respeito de fotocoOpias de artigos e outras questodes,
procedimentos da revista etc.

Patrocinadores
A publicacdo recebe financiamento de:

Nome da instituicdo que financia a publicacdo da revista
- sigla

Nome da instituicdo que financia a publicacdo da revista
- sigla

E possivel incluir os logotipos, links para Web sites das
instituicdes, e-mail, endereco, etc.

[Home] [Corpo editorial] [Instrucdes aos autores] [Assinaturas]

Nome do detentor dos direitos autorais
2003
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Endereco
CEP Cidade Estado Pais
Tel.:
Fax:

1ﬂ1|;li|

e-mail

Template "Corpo Editorial”

CORPO EDITORIAL

SCLEf,0 Editor [ou Editores]

Editores associados

ISSN 0000-0000
verséao online ou verséao
impressa

Comissao editorial

Producao editorial

Editor [ou Editores]

Nome do editor (Instituicdo a qual pertence
cidade, sigla do estado, pais)

sigla,

Nome do editor (Instituicdo a qual pertence
cidade, sigla do estado, pais)

sigla,

E possivel incluir e-mails, links para websites, etc.

Editores associados

Nome do editor (Instituicdo a qual pertence
cidade, sigla do estado, pais)

sigla,

Nome do editor (Instituicdo a qual pertence
cidade, sigla do estado, pais)

sigla,

E possivel incluir e-mails, links para websites, etc.

Comissao editorial

Nome (Instituicdo a qual pertence - sigla, cidade, sigla
do estado, pais)
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Nome (Instituicdo a qual pertence - sigla, cidade, sigla
do estado, pais)

E possivel incluir e-mails, links para websites, etc.

Producéo editorial

Revisao
Nome

Composicao
Nome

Arte Final
Nome

Etc.
Nome
Nome

[Home] [Sobre esta revista] [InstrucBes aos autores] [Assinaturas]

Nome do detentor dos direitos autorais
2003

Endereco
CEP Cidade Estado Pais

Tel.:
Fax:

Mail
e-mail
Template "Instrucdes aos Autores"

INSTRUCOES AOS AUTORES

5{"1' lﬂ J(} Escopo e politica

Forma e preparacdo de manuscritos

ISSN 0000-0000
versao online ou versao

impressa Envio de manuscritos
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Escopo e politica

Texto que podera conter a descricdo da politica editorial da
revista, especificacdo das areas de interesse da publicacado, os
tipos de artigos e outros assuntos que publica, relato dos
procedimentos de avaliacdo por pares (peer review) da revista,
especificacdo do publico da revista, etc.

Forma e preparacdo de manuscritos

Texto que define os tipos de documentos publicados pela revista;
especificacdo das secdes ou partes que formam estes tipos de
documentos; determinacdo da extenséo e outras instrugdes para
a apresentacao de resumos; determinacdo do formato, extensao,
e outras instrucdes para a apresentacado de ilustragdes, figuras,
fotografias, tabelas, etc., padrdes de apresentacdo exigidos,
estabelecimento dos padrdes para referéncias bibliograficas, etc.

Envio de manuscritos

Texto que poderéa conter informacdes referentes ao envio do
original.

[Home] [Sobre esta revista] [Corpo editorial] [Assinaturas]

Nome do detentor dos direitos autorais
2003

Endereco
CEP Cidade Estado Pais
Tel.:
Fax:
Mail

e-mail

Template "Assinaturas"

ASSINATURAS

o1

ST L0
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ISSN 0000-0000
verséao online ou verséao
impressa

Texto sobre os procedimentos para a assinatura da versao
impressa da revista: forma de solicitacdo, precos, formas de
pagamento, etc.

Procedimentos e precos para compra de copias de artigos e
outras questodes.

Todas as subscrigcbes e mudancas de endereco devem ser
enviadas ao endereco abaixo.

A versado online da revista é preparada com a metodologia
desenvolvida pelo Projeto Projeto FAPESP/BIREME de Periddicos
Eletrénicos. No momento, a versao online, que inclui os textos
completos dos artigos, esta disponivel gratuitamente.

[Home] [Sobre esta revista] [Corpo editorial] [Instrucées aos autores]

©
Nome do detentor dos direitos autorais
2003
Endereco
CEP Cidade Estado Pais

Tel.:

Fax:

Mail

e-mail
En inglés

Template "About the Journal”

ABOUT THE JOURNAL

?\1{1 lﬂ J[} Basic Information
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secundarias (portugués, inglés, espafol)

ISSN 0000-0000

online version or printed Information Services
version
Copyright
Sponsors

Basic Information

Text with information about the complete title of the journal,
publisher, objectives of the journal, areas of interest of the
journal, history of the journal, frequency and others.

Its abbreviated title is abbreviated title of the journal, and it
should be used in bibliographies, footnotes, references and
bibliographic strips.

Information Services

Copyright

Sponsors

The articles published in complete title of the journal are
indexed or summarized by:

Name of the institution that finances the publication of
the magazine - acronym

Information on copyright: name of the owner of the copyright,
policy of the journal with respect to the photocopy of articles,
and other matters, procedures of the journal etc.

The publication of this journal is financially supported by:

Name of the institutions that finance the publication of
the journal - acronym

Name of the institutions that finance the publication of
the journal - acronym

It is possible to be included logotypes, links for the Web sites of
the institutions, e-mail, address, etc.

[Home] [Editorial Board] [Instructions to Authors] [Subscription]
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Secundarias secundarias (portugués, inglés, espafol)
© -
Copyright owner's name
2003
Address
Zip Code City Country

Tel.:

Fax:

Mail

e-mail

Template "Editorial Board"
EDITORIAL BOARD
Scipf,0 Editor

Associated editors

ISSN 0000-0000
online version or printed
version

Publishing board

Publishing production

Editor

Editor's name (Institution to which belongs -
abbreviation, city, state, country) - abbreviation, city,
state, country)

Editor's name (Institution to which belongs -
abbreviation, city, state, country)

It is possible to include e-mails, links for the Web sites etc.

Associated editors

Editor's name(Institution to which belongs -
abbreviation, city, state, country)

Editor's name (Institution to which belongs -
abbreviation, city, state, country)

It is possible to include e-mails, links for the Web sites etc.
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Publishing board

Editor's name (Institution to which belongs -
abbreviation, city, state, country)

Editor's name (Institution to which belongs -
abbreviation, city, state, country)

It is possible to be included e-mails, links for the Web sites etc.

Publishing production

Review of
Name

Standardization
Name

Composition
Name

Final art
Name

Etc.
Name
Name

[Home] [About the journal] [Instructions to authors] [Subscription]

Copyright owner's name
2003

Address
Zip Code City Country
Tel.:
Fax:

Mail

e-mail
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Template "Instructions to Authors"

INSTRUCTIONS TO AUTHORS

5{'1 lﬂ J(} Scope and policy

Form and preparation of manuscripts

ISSN 0000-0000 . :
online version or printed Senqu of manuscripts

version

Scope and policy

Text that describes the publishing policy of the journal, specifies
the areas of interest of the publication and the type of articles
and other matters that publishes, reports the procedures of
valuation by pairs (peer review) of the journal, specifies the
public of the journal, etc.

Form and preparation of manuscripts
Text that specifies the format and the forms of original shipment

for the journal, establishes the standards of presentation of the
journal and for bibliographic references of the journal, etc.

Sending of manuscripts

Text that will be able to contain referring information to the
sending of the original.

[Home] [About the journal] [Editorial Board] [Subscription]

Copyright owner's name
2003

Address
Zip Code City Country
Tel.:
Fax:

1ﬂ1|;li|

e-mail
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Template "Subscription”

SUBSCRIPTION
Sci A0

ISSN 0000-0000
online version or printed
version

Text on the procedures for the signature of the printed version of
the journal: form of request, prices, modes of payment, etc.

Procedures and prices for purchase of article copies and other
questions.

All subscriptions and changes of address should be sent to the
address below.

The online SciELO version of complete title of the journal,
prepared using a methodology developed by FAPESP/BIREME
Project of Electronic Journals, and including the complete text of
articles, is available for free.

[Home] [About the journal] [Editorial Board] [Instructions to authors]

Copyright owner's name
2003

Address
Zip Code City Country
Tel.:
Fax:
Mail

e-mail
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En espafiol

Template "Acerca de esta Revista"

ACERCA DE ESTA REVISTA

—y 3 o
SCLEL O Informacién basica
v
Indizada en
ISSN 0000-0000 ]
version online o versién _QLg_CO right

impresa .
Patrocinadores

Informacién basica

Texto que puede contener informacion sobre el titulo completo
de la revista, institucion publicadora, objetivos de la revista.
areas de interés de la revista, historico de la revista,
periodicidad, y otras.

La abreviatura de su titulo es titulo abreviado de la revista,
que debe ser usado en bibliografias, notas al pié de pagina,
leyendas y referencias bibliograficas.

Indizada en

Los articulos publicados en titulo completo de la revista son
indizados o resumidos por:

Nombre del indice o abstract que indiza la revista - sigla

Copyright

Informaciones sobre copyright: nombre del detentor de los
derechos de autor, politica de la revista con respecto a la
reproduccion de articulos y otras materias, procedimientos de la
revista etc.

Patrocinadores
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La publicacion de la revista es financiada por:

Nombre de las institucion que financia la publicacion de
la revista - sigla

Nombre de las institucion que financia la publicacion de
la revista - sigla

Es posible incluirse logotipos, links para los web sites de las
instituciones, e-mail, enderezamiento, etc.

[Home] [Cuerpo editorial] [Instrucciones a los autores] [Subscripcion]

Nombre del detentor del copyrigth
2003

Direccion completa
Cdodigo Postal Ciudad Pais
Tel.:

Fax:

Mail

e-mail

Template "Cuerpo editorial®

CUERPO EDITORIAL

)

CLEA L Editor

Editores asociados

ISSN 0000-0000
version online o versién
impresa

Junta editorial

Produccién editorial

Editor [o Editores]

Nombre del editor (Institucién a que pertenece -
abreviatura, ayuntamiento, ciudad, pais)

Nombre del editor (Institucién a que pertenece -
abreviatura, ayuntamiento, ciudad, pais)

Es posible incluirse e-mails, enlaces para sitios, etc.
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Editores asociados

Nombre del editor (Institucién a que pertenece -
abreviatura, ayuntamiento, ciudad, pais)

Nombre del editor (Institucién a que pertenece -
abreviatura, ayuntamiento, ciudad, pais)

Es posible incluirse e-mails, enlaces para sitios, etc.

Junta editorial

Nombre del editor (Institucién a que pertenece -
abreviatura, ayuntamiento, ciudad, pais)

Nombre del editor (Institucién a que pertenece -
abreviatura, ayuntamiento, ciudad, pais)

Es posible incluirse e-mails, enlaces para sitios, etc.

Produccioéon editorial

Revision de...
Nombre

Normalizacion
Nombre

Composicion
Nombre

Arte final
Nombre

Etc.
Nombre
Nombre

[Home] [Acerca de esta revista] [Instrucciones a los autores] [Subscripciéon]

Nombre del detentor del copyrigth
2003

Direccion completa
Cdodigo Postal Ciudad Pais
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Tel.:
Fax:

1ﬂ1|;li|
e-mail
Template "Instrucciones a los Autores"

INSTRUCCIONES A LOS AUTORES

)

,{‘] [ﬂ J[] Alcance v politica editorial

Forma v preparaciéon de manuscritos

ISSN 0000-0000
version online o versién
impresa

Envio de manuscritos

Alcance y politica editorial

Texto que describe la politica editorial de la revista, especifica las
areas de interés de la publicacion y el tipo de articulos y otras
materias que publica, informa los procedimientos de valuacion
por pares (peer review) de la revista, especifica el publico de la
revista, etc.

Forma y preparacion de manuscritos

Define los tipos de documentos publicados por la revista,
especifica las secciones o partes que forman eses tipos de
documentos, determina la extension y otras instrucciones para la
presentacion de resumenes, determina el formato, extension y
otras instrucciones para la presentacion de ilustraciones, figuras,
fotografias, tablas etc., establece las normas de presentacion de
la revista y para las referencias bibliograficas de los trabajos, etc.

Envio de manuscritos

Texto que especifica las formas de envio de originales para la
revista.

[Home] [Acerca de esta revista] [Cuerpo editorial] [Subscripcion]

Nombre del detentor del copyrigth
2003
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Direccion completa
Cdodigo Postal Ciudad Pais

Tel.:
Fax:
Mail
e-mail
Template "Subscripcion®
SUBSCRIPCION

S

SCLEALO

ISSN 0000-0000
version online o versién
impresa

Texto sobre los procedimientos para la subscripcion de la version
impresa de la revista: formulario de solicitacion, precios, modos
del pago, etc.

Procedimientos y precios para la acquisicion de copias de
articulos y otras materias.

Todas las suscripciones y cambios de direccion se deben enviar a
la direccion abajo.

La version online SciELO de la revista es preparada con
metodologia desarrollada por el Projeto FAPESP/BIREME de
Periddicos Eletrénicos. Todos los materiales publicados en este
sitio estan disponibles en forma gratis.

[Home] [Acerca de esta revista] [Cuerpo editorial] [Instrucciones a los autores]

Nombre del detentor del copyrigth
2003

Direccién completa
Codigo Postal Ciudad Pais
Tel.:

Fax:

Mail

e-mail
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paginas secundarias de mensaje
(portugués, inglés, espanol)

En portugueés

MENSAGEM DA REVISTA
SAEL,0

Informacgéo ainda ndo disponivel. Favor retornar em breve, ou
consultar a versdo da revista em inglés ou espanhol.

[Voltar]
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En inglés

JOURNAL MESSAGE
SAEL,0

Information not available yet. Please come back soon, or visit the
journal's Portuguese version or Spanish version.

[Back]

En espafiol

MENSAJE DE LA REVISTA
ScApf0

Informacién aun no disponible. Favor volver en breve, o
consultar la version de la revista en portugués o inglés.

[Volver]
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del cuerpo editorial (portugués,
Inglés, espanol)

Portugués

Espafiol

Inglés

Administradora

Administradora

Administrator

Apoio Técnico

Apoyo Técnico

Technical Support

Apoio técnico e secretaria

Apoyo técnico y secretaria

Technical Support and
Secretary

Arte-final

Arte-final

Artwork

Assessora editorial

Asesora editorial

Editorial Advisor

Assessoria cientifica

Asesoria cientifica

Scientific Advisor

Assisténcia editorial

Asistencia editorial

Editorial Assistant

Assistente de comunicacdo

Asistente de comunicacion

Communications Assistant

Assistentes editoriais

Asistentes editoriales

Editorial Assistants

Bibliotecaria e Assistente do
Editor

Bibliotecaria y Asistente del
Editor

Librarian and Editor’s
Assistant

Bibliotecéria responsavel

Bibliotecaria responsable

Librarian in charge

Bibliotecério de apoio

Bibliotecario de apoyo

Assistant Librarian

Co-Editores

Coeditores

Co-Editors

Colaboradores permanentes

Colaboradores permanentes

Regular Contributors

Comisséo de publicacéo

Comision de publicacion

Publishing Committee

Comissao editorial

Comisién editorial

Editorial Committee

Comissao Editorial
Internacional

Comisioén Editorial
Internacional

International Editorial
Committee

Comissao executiva

Comision ejecutiva

Executive Committee

Comité de area

Comité de area

Area Committee

Comité de redacdo

Comité de redaccion

Editorial Committee
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Apéndice C - Lista de los términos del cuerpo

editorial (portugués, inglés, espafiol)

Portugués

Espafniol

Inglés

Comité editorial executivo

Comité editorial ejecutivo

Executive Editorial Committee

Comunicacdo cientifica

Comunicacion cientifica

Scientific Communication

Conselho anterior

Consejo anterior

Previous Board

Conselho cientifico

Consejo cientificos

Scientific Board

Conselho consultivo
internacional

Consejo consultivo
internacional

International Advisory Board

Conselho de redacéo

Consejo de redaccion

Editorial Board

Conselho editorial executivo

Consejo editorial ejecutivo

Executive Editorial Board

Conselho editorial
internacional

Consejo editorial internacional

International Editorial Board

Conselho executivo

Consejo ejecutivo

Executive Board

Conselho internacional de
consultores

Consejo internacional de
consultores

International Board of
Consultants

Consultores cientificos

Consultores cientificos

Scientific Consultants

Consultores externos

Consultores externos

External Consultants

Consultoria editorial

Consultoria editorial

Editorial Consulting

Coordenacao editorial

Coordinacioén editorial

Editorial Coordination

Coordenador internacional

Coordinador internacional

International Coordinator

Coordenadora cientifica

Coordinadora cientifica

Scientific Coordinator

Corpo de revisores

Cuerpo de revisores

Proofreading Staff

Corpo editorial

Cuerpo editorial

Editorial Board

Diagramacéo e Arte Final

Diagramacion y Arte Final

Layout and Artwork

Diretor administrativo e
comercial

Director administrativo y
comercial

Administrative and Sales
Director

Diretor de publicacbes

Director de publicaciones

Director of Publications

Diretor responsavel e editor

Director responsable y editor

Director in charge and Editor

Editor adjunto

Editor adjunto

Associate Editor

Editor administrativo

Editor administrativo

Administrative Editor

Editor assistente

Editor asistente

Assistant Editor

Editor associado

Editor asociado

Associate Editor

Editor chefe

Editor jefe

Chief Editor

Editor cientifico responséavel

Editor cientifico responsable

Scientific Editor in charge

Editor consultivo

Editor consultivo

Advisory Editor

Editor de resenha

Editor de resefa

Review Editor

Editor e Diretor de Publicacbes

Editor y Director de
Publicaciones

Editor and Director of
Publications

Editor executivo

Editor ejecutivo

Executive Editor

Editor fundador

Editor fundador

Founding Editor

Editor principal

Editor principal

Main Editor

Editor responsavel

Editor responsable

Editor in charge

Editor técnico

Editor técnico

Technical Editor

Editora administrativa

Editora administrativa

Administrative Editor

Editora Assistente

Editora asistente

Assistant Editor

Editora chefe

Editora jefe

Chief Editor

Editora cientifica

Editora cientifica

Scientific Editor

Editora de resenhas

Editora de resefias

Review Editor

Editora executiva

Editora ejecutiva

Executive Editor

Editora financeira

Editora financiera

Financial Editor

Editora gerente

Editora gerente

Managing Editor
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Portugués

Espafniol

Inglés

Editora responséavel

Editora responsable

Editor in charge

Editoracgao eletronica, capa e
arte final

Autoedicion, portaday arte
final

DTP, cover and artwork

Editoragdo para Internet

Autoedicion para Internet

Internet Editing

Editora-chefe

Editora jefe

Chief Editor

Editoras

Editoras

Editors

Editoras associadas

Editoras asociadas

Associate Editors

Editores adjuntos

Editores adjuntos

Associate Editors

Editores anteriores

Editores anteriores

Previous Editors

Editores assistentes

Editores asistentes

Assistant Editors

Editores associados divisionais

Editores asociados divisionales

Division Associate Editors

Editores associados
internacionais

Editores asociados
internacionales

International Associate Editors

Editores auxiliares

Editores auxiliares

Supporting Editors

Editores cientificos

Editores cientificos

Scientific Editors

Editores correspondentes

Editores corresponsales

Corresponding Editors

Editores de area

Editores de area

Area Editors

Editores de resenhas e editores
de mini-resenhas

Editores de resefias y editores
de mini resefas

Review Editors and Mini-
Review Editors

Editores de se¢do

Editores de seccion

Section Editors

Editores especiais

Editores especiales

Special Editors

Editores executivos

Editores ejecutivos

Executive Editors

Editores setoriais

Editores sectoriales

Sectoral Editors

Editoria executiva

Editorial ejecutiva

Executive Editorship

Equipe de producéo

Equipo de produccion

Production Staff

Equipe executiva

Equipo ejecutivo

Executive Staff

Equipe técnica

Equipo técnico

Technical Staff

Gerente de editoracio

Gerente de autoedicién

DTP Manager

Gerente editorial

Gerente editorial

Editorial Manager

Grupo de assessores

Grupo de asesores

Group of Advisors

Jornalista responsavel

Periodista responsable

Journalist in charge

Marketing e distribuicdo

Marketing y distribucion

Marketing and Distribution

Membros

Miembros

Members

Presidente

Presidente

President

Producéo editorial

Produccioén editorial

Editorial Production

Representantes das
instituicbes

Representantes de las
instituciones

Representatives of Institutions

Revisdo gramatical da Lingua
Inglesa

Revision gramatical de la
Lengua Inglesa

Proofreading of English Texts

Secretéria de redacdo

Secretaria de redaccion

Secretary of the Editing Room

Secretério diagramador Secretario diagramador Layout Secretary
Secretério Executivo Secretario ejecutivo Executive Secretary
Subeditores Subeditores Sub-Editors

Suporte administrativo

Soporte administrativo

Administrative Support

Tesoureiro

Tesorero

Treasurer
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